TOCYIAPCTBEHHOE VUPEXIEHUE TVYJIBCKOMN OBJIACTU
«TYJIBCKUIN TICUXOHEBPOJIOT MYECKU UHTEPHAT»

IIPUKA3

01.03.2023 N283-ocH

00 yTBep>KAeHNY MHCTPYKIIMHA O IIOPSIIKE YHUUTOKEHMS JOKYMEHTOB,
cojepskaliye rmepcoHabHbie faHHbIe, BI'Y TO «TyabCcKuii ICMX0OHEBPOJIOTMYeCKUA
MHTEpPHAT»

B memax obecrnedeHuss BbINOJHeHMs TpeboBaumii @DemepasbHOrO 3aKOHA
Poccuiickoit @epmepamym ot 27.07.2006 N® 152-03 «O mepcoHalbHBIX JAHHBIX»,
ITocranosnennem IIpasurenbcrBa Poccmiickoit @emepauym ot 15.09.2008 N°687 «O6
YTBEPKIEHUM TIOJIO’KeHUsI 006 OCOOEHHOCTSIX O00paboTKM IepCOHATbHBIX IaHHbIX,
OCYILIEeCTBJIIEMbIX 6€3 UCIOJb30BaHus cpenctB aBromatusamym» B ['Y TO «Tymabckun
TICUXOHEBPOJIOTMUECKNUI MHTEpHAT»

NpuKa3bIBalo:

1. VTBepauTh MHCTPYKLUMIO O TMOPSIIKE YHUUTOKEHUSI TOKYMEHTOB, COIepsKalliye
nepcoHasbHble naHHble, B 'Y TO «TyJabckuii NMCMXOHEBPOJIOTUMUYECKMI MHTEpHAT»
(mpunoskenne N°1).

2. Hacrosiiumii mpuKkas BCTYIIaeT B CUITY CO THSI €ro MO ITMCaHMS.

3. KoHTpOoJIb 32 CIIOJIHEHNEM HACTOSIIIETO ITPUKAa3a OCTABJISIO 3a COOO.

JIOKYMEHT ITOAITHCAH
BIEKTPOHHOM MOJIITUCHIO

AupexTop N.I0. I'amoBa

Ceptndmkar:110E8CB52C46TESD57688C233B6AEDIE
Brapeney:T'amosa Hpuua IOpbesHa
[eAcTenTteneH ¢ 17.06.2022 no 10.09.2023




IIpnnoxxenne N21
K npukasy I'Y TO «Tynbckuii
TICMXOHEBPOJIOT MUECKUI MHTepHAT»
N2 83 - ocH
ot «01» mapta 2023 .

NHCTpYKIMSA O TIOPSIAKE YHUUTOKEHUS JOKYMEHTOB, Co/iepiKalle mepCcoHa/IbHbIe
nauublie, B 'Y TO «Tyabckuit ICMXOHEBPOIOTMUECKUI MHTEPHAT»

I TepmunbI ¥ onipeneieHust

1. Omepatop - I'VY TO «Tyabckuifi TCUXOHEBPOJIOTUYECKUIA MHTEPHAT»,
opraHusyoliee u (W) OCYILIECTBISIONIee 00pPabOTKY MepCOHAbHBIX MTAHHBIX, a TaKXKe
orpefesisitoliee e/ U cofepskaHue 06paboTKY IepCOHATbHbBIX TaHHbBIX.

2. CyObeKT mnepcoHabHBIX JAaHHbIX - pabotHukun I'Y TO «Tynbckun
TICMXOHEBPOJIOTMYECKUI MHTEPHAT» , KAHAMIATHI HA 3aMellleH e BAKAaHTHBIX TOJDKHO CTEM,
KJIMEHTbI (3asBUTENN), KOHTPAreHThl, JIMIA, COCTOSIIIME B HOTOBOPHBIX U (MJIM) MHBIX
rpakaaHcKo-paBoBbIX OTHOIIeHMIX ¢ 'Y TO «Tyabckuil ICUMXOHEBPOJIOTUUECKUNA
MHTEpHAT».

3. [lepcoHa/ibHble aHHble - Jrobas MHGpOpMalus, OTHOCSIIAsICI K
OIpeqieJIEeHHOMY WMJIM OIpenesieMOMYy Ha OCHOBaHMM TaKoM MHMOpMalm Gusnueckomy
iy (CyObeKTy IepCOHaIbHbIX TaHHbIX ).

4, YHUUTOKEHMEe TNepCOHAJIbHBIX MaHHBIX cyobekToB IIJIH - mencTBus, B
pe3yJbTaTe KOTOPbIX HEBO3MOSKHO BOCCTAHOBUTD COJlepsKaHMe TePCOHAIbHbBIX TaHHBIX B
MHPOPMAILIMOHHOM CUCTEME TEepPCOHAJbHBIX MTaHHBIX WM B pe3yjbTaTe KOTOPBIX
YHUUTOXKAIOTCS MaTepyaibHble HOCUTEN! TTepCOHATbHbBIX TaHHbBIX;

5. HJOKYMEHT - MaTepua/bHbIi HOCUTENb C 3abMKCMPOBAHHOM Ha HEM B JI0OOM
dbopme nHbopMaLyen B Bue TEKCTa, 3BYKO3aMICH, U306 paxkeHns U (UIM) UX COYeTaHus,
KOTOPBIM MMeEeT peKBU3UThI, TMO3BOJSIIOIINE €ro UAeHTUULIMPOBATb, U IOIJIEXUT
XpaHEeHMIO B CWIY 3HAYMMOCTM YKa3aHHbIX HOCUTeNen U MHpopMauuy IJisi T'paxkzaaH,
o0111ecTBa 1 rocyIapCcTBa.

I1. O61IMe moJI0KeHus

6. WHCTpyKIMST O TIOpSAKe YHUUTOXKEHMSI JTOKYMEHTOB  COJiepsKalliye
nepcoHasbHble faHHble B I'Y TO «Tyabckuit ICMXOHEBPOJIOTMUECKMM MHTEpHAT» (Jajee
- WHcTpyKRuMs) omnpenesisieT TpeboBaHus Py YHUUTOKEHUM AOKYMEHTOB, COepsKailiye
TIlepCoOHa/IbHbIe JaHHbIe 0O0PATUBIINXCS IPaskIaH (Iasee — 3aIBUTENN) U COTPYAHUKOB ['Y
TO «TyabCcKNUi ICUXOHEBPOJIOTMUECKUI MHTEPHAT» .

7. WNucTpykiinsg paspaboTtaHa B coOTBeTCTBUM ¢ DemepaibHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2006 N°152-®3 «O mepcoHanbHbIX maHHbIX», IToctaHoBiennem IIpaButenbcTBa
Poccuiickoit @epmepatym ot 15.09.2008 N°687 «O6 yTBepsKIeHUM ITOJIOKEHUS 06
0COOEHHOCTSIX 00PabOTKM EPCOHAIbHBIX TAaHHBIX, OCYIIeCTBJIIEMbIX O0€3 MCIIOIb30BaH S
CpeICTB aBTOMAaTU3aIAN».



II1. ITIpaBuIa YyHMYTOKEHMSI HOCUTEJIeH, COIep KalllX IepCoOHa/IbHbIE JaHHbIE

8. YHUUTOKEHME JOKYMEHTOB, COJIepsKalllyie IepCOHaIbHbIE TaHHbIE CYO'hEKTOB
[1/1H, ortepaTtop 06s13aH OCYILIECTBJISITh B CIEMYIOIINX CITyYastX:

— IIpY MOCTYIIEHMM OOpallleHMs WM 3aIipoca O HeIpaBOMEPHBIX TeMCTBUSIX C
TIIep COHAJIbHbIMY JaHHbIMU;

— IIPpY TOCTYIUIEHUM IMCbMEHHOI'O 3asBJIEHMSI Ha YHUUTOXKEHMe JMOO OT3hIB
corytacus cyobekTa [1/IH Ha 06pabOTKY ePCOHAbHBIX JaHHbIX;

— TOCTVKEHUM e 00pabOTKM ITep COHAIbHbIN JaHHbIX;

— MCTEYEHME CPOKOB XpaHEHMs, YCTaHOBJIEHHBIX HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBBIMMU
aKTaMMu.

9. YHUUTOKEHME  HOCUTENIeM,  COAEepsKalllMX  MepCOHa/IbHble  JaHHbIe
cotpynumkoB mm 3asgutenen I'Y TO «Tyabckuit MCMXOHEBPOJOTUIECKUI MHTEPHATY ,
IOJDKHO COOTBETCTBOBATh CJIEAYIOIIVM ITPaBUJIaM:

- OBITh MAaKCUMaJIbHO HAIEeKHbIM ¥ KOH(PMIEHIIMAIbHBIM, CK/II0Uast BO3MOKHOCTb
MOCJIeYIOILEro BOCCTAaHOBJIEHNS];

- 0GopMIISITbCSL IOPUANYECKM, B YACTHOCTM, aKTOM O BbIJIEJIEHUM HOCUTEJIEN,
colepsKallMX TepPCOHAJbHbIE TaHHbIE 3asiBUTENIEN, K YHUUYTOXXEHMIO M aKTOM 00
YHUUTOKEHUM HOCUTEJIEN, COOEepsKalliMX IIepCOHA/IbHbIE MaHHbIe COTPYIHUKOB WA
sasiButesien I'Y TO «Tyibckuit ICMXOHEBPOJIOT MUECKIUI MHTEPHAT» ;

- MOJDKHO MMPOBOAUTHCSI KOMMUCCHEN TI0 YHUUTOXKEHMIO ITepCOHAIbHbBIX TaHHbIX;

-  YHUUYTOKEHME [IOJDKHO KacaTbCsl TOJIbBKO TeX HOCUTENIeN, COMepsKalmx
IIepCOHa/IbHbIE JaHHbIE COTPYIHMKOB WM 3asIBUTEJIEN, KOTOPbIE MOAJIEKAT YHUUYTOKEHNIO
B CBSI3M C JOCTVMKEHMEeM I/ OOpabOTKM YKa3aHHBIX IePCOHAJbHBIX TaHHBIX JIMOO
yTpaTbl HEOOXOAMMOCTM B UX HOCTWOKEHMM, He [OOIycKas CIy4aMHOTO W
IIpeqHaMEePEHHOI'0 YHUUTOKEHMS aKTY JIbHbIX HOCUTEJIEIA.

II1. ITopsAAOK YHMUTOXKEeHUSI OKYMEHTOB, CoAep Kallfye repcoHa/IbHbIe
JaHHbIE

10. TlepcoHasbHbIE JaHHbIE COTPYIHMUKOB MUJIU 3asIBUTEJIEN XPAHSITCS HE TOJIbIIIE,
yeM 3TOro TPeOYIOT 1eM X 06paboTKM, U MOAJEXKAT YHUUTOKEHUIO 10 AOCTUKEHUN
1esiert 06paboTKM WM B CJTyuae yTpaTbl HEOOXOAMMOCTU B X TOCTMKEHUMN.

11. JloKyMeHTbI, cojepsKaliye TIepCOHaJbHbIE [aHHbIE COTPYIHUKOB WU
sasButesieit I'Y TO «TynbCcKuil TNCUMXOHEBPOJOTUYECKMUIA MHTEPHAT», YHUUYTOKAIOTCS
KOMMCCHEN TI0 YHUYTOKEHMIO AOKYMEHTOB M HOcCHTeNer uHOpMamyu, CcomepsKaIinx
MH(POPMALMIO OIPaHMUYEHHOTO AOCTYIIa, B TOM YMC/Ie NepCOHaJbHbIe TaHHbIe (majee -
Komuccus).

12. lokyMeHTbI, copepsKallle IepCOHaJbHbIe [TaHHble COTPYIHUKOB WA
3asiBUTeJIeN, YHMUTOXKAOTCS Komuccuenr B CpoK, He MPEeBBIIIAIONINI TPUIALATU THEN C
oaTbl JOCTVMKEHMSI 1Ieii  O0OpabOTKM TEepCOHAJIbHBIX MTaHHBIX JIMOO  yTpaThl
HEOOXOIVIMOCTH B UX JTOCTVIKEHUMN.

13. HaBce oTo6paHHbIE K YHUUTOKEHUIO HOCUTEIM COCTABJISIETCST aKT.

14. B akTe Ha YHMUTOKEeHME HOCUTEJIEN MUCIIPABJIEHNS He IOy CKalOTCS.

15. Kommuccus npoBepsieT Ha/lMuue BCeX HOCUTEJIel, BKIIOUEHHBIX B aKT.



16. Ilo okoHYaHMM CBEpPKM aKT ITOJAIIMCHIBAETCSI BCEMM UJIEHAMM KOMMCCUU U
ytBepskaaercs aupekTopoM I'Y TO «Tyiibckuii ICMXOHEBPOJIOTMYECKMI MHTEPHAT .

17. VHuuTOXeHMe  HOCUTeJIeN, coiepsKalux TepCcoHa/ibHble  JaHHbIe
COTPYIHMUKOB WUJIM 3asIBUTEJIEN, MPOU3BOAUTCS IIOC/IE YTBEPXKAEHMS aKTa B IIPUCYTCTBUA
BCEX UIEHOB KOMMCCUM, KOTOpPble HeCyT IIepCOHAJbHYID OTBETCTBEHHOCTh 3a
MIPaBUJILHOCTD U TIOJTHOTY YHUUTOXKEHMS TIepeUMC/IEHHBIX B aKTe HOCUTEJIEN.

18. VYHuuTOXXeHMe  TepCOHAJbHBIX  JAHHBIX, €CIM  3TO  JOIYCKaeTcs
MaTepuaJbHbIM HOCUTEJIEM, MOET IPOU3BOAUTHCSI CIIOCOOOM, WCK/IIOYAIOIIMM
TaIbHEMIIIYI0 00pabOTKy 3TUX IIepCOHAJbHBIX MAHHBIX C COXPAHEHMEM BO3MOKHOCTMU
00pabOTKM MHBIX AAHHBIX, 3a(UKCUMPOBAHHBIX Ha MaTepuajbHOM HocuTesle (yIaJieHue,
BbIMapbIBaHMeE).

19. VHuutOXeHMe  HOCUTeNeN, COJepsKallluX  IepCOHa/IbHbIe  IaHHbIE,
OCYIIIECTBJIIETCS B CJIEAYIOIIEM IO PSIIKE:

- YHUUTOYKEHME MePCOHATbHBIX JaHHBIX, COMIEP KaIlINXCSl Ha OYMaykHbIX HOCUTENS X ,
OCYIIECTBJIIETCS ITYTEM CKUTaHMUSI MM M3MeJbUeHMs] Ha MeJIKMe 4acTu, MCKJII0Yalolye
BO3MOJXHOCTb  IIOCJEAYIOIIEro  BOCCTAHOBJeHMs  uHpopmaiuu.  VismenbueHue
OCYIIEeCTBJIIETCSI C MCIOJb30BaHMEM IIpeaepoB  (YHUUTOXUTENSI TOKYMEHTOB),
ycraHoBJIeHHbIX B ['Y TO «TyjbCckuit ICMXOHEBPOJIOTUYECKMI MHTEPHATY ;

- YHUUTOXKEHME ITepCOHA/IbHBIX TaHHBIX, COAEP KaIlMX CSl Ha MaLlIMHHBIX HOCUTEISIX ,
OCYIIIECTBJIIETCSI ITyTEM HAHECEeHMS MM HEYCTPaHMMOI'O (M3MUECKOro ITOBPEKIEeHMS,
MCKJTIFOYAIOIIIEr0 BO3MOSKHOCTb MX MCIIOJIb30BaHMsI, a TaK)Ke BOCCTAHOBJIEHMSI TaHHBIX.
BrillleykazaHHOe  JOCTUTaeTcss myTeM JOe@opMMpOBaHMS, HapyIIEHUS  eOUHOMU
11€JIOCTHOCTY HOCUTEJISI UJIM €TI0 COKUTaHUS;

IV OTBercTBEeHHOCTH 3a YHUUYTOXECHME ITIEPCOHA/IbHDbIX TaHHDbIX.

20. Corpyoauku 'Y TO «Tyabckuii IICMXOHEBPOJIOIMUECKUI MHTEPHAT»,
OCYIIECTBJIIONIME YHUUTOXKEHME AOKYMEHTOB, COJep>KalllMxX IepCOHa/IbHbIe TaHHbIE,
HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a HeCcoO/ofeHne KOHOQUAEHIMATbHOCTA TepCOHATbHbBIX
IaHHbIX.

V 3akniouenue
21. Bce ynosHOMOYeHHbIe TOJDKHOCTHbIE JIMIla Ha IOJIyuyeHue, oO6paboTKy,

XpaHeHue, mepenavy u Jroboe Apyroe MCIOJb30BaHMe NepCOHATbHBIX JaHHBIX OJIKHbI
OBITh B 005I3aTeJIbHOM MO PSIAKE 03HAKOMJIEHBI ITOJI ITOTMCh C HacTosIen MHCTpyKIImen



